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EMPRESA DONDE SE REALIZO LA RESIDENCIA 

 

 
Villa Montemorelos, Dgo. “MES” DE “AÑO” 



NORMAS EDITORIALES 

 

1. Márgenes 2.54cm en el documento. 
 

2. Usar el mismo tipo de fuente en todo el documento, las opciones de fuente a 

usar son: 

 Fuentes Sans Serif como: 
 

Calibri de 11 puntos, o Arial de 11 puntos o Lucida Sans Unicode de 10 

puntos 

 Fuentes Serif como: 

Times New Roman de 12 puntos, o Georgia de 11 puntos o Computer 

Modern normal (10 puntos). 

3. Espaciado doble, en todo el documento, no agregue espaciado adicional o 

después de cada párrafo. 

4. Al inicio de cada párrafo colocar sangría, usando la tecla o función de 

tabulación. No use la barra espaciadora para generar la sangría. 

5. Títulos. Haga uso de la cantidad de títulos necesarios para diferenciar las 

diferentes secciones en el trabajo. 

 

Niveles Formato 

1 
Centrado, Negrita, Título del encabezado del caso 

El texto comienza como un nuevo párrafo. 

 
2 

Alineación a la izquierda, Negrita, Título del encabezado del caso 
 

El texto comienza como un nuevo párrafo. 

3 Alineación a la izquierda, Negrita cursiva, Título del encabezado del caso 



 

El texto comienza como un nuevo párrafo. 

4 
Sangría, Negrita, Título del encabezado del caso, Finalización con un punto. 

El texto comienza en la misma línea y continúa como un párrafo regular 

 
5 

Sangría, Negrita cursiva, Título del encabezado del caso, Finalización con un 
punto. 

El texto comienza en la misma línea y continúa como un párrafo regular. 



 

 
ESTRUCTURA DEL REPORTE FINAL DE RESIDENCIA PROFESIONAL 

 
 
 
 

 

CAPÍTULO ESTRUCTURA DEL REPORTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL. 

 
Preliminares 

1. Portada: (numerado, pero no mostrado). No incluir los nombres de los 
asesores. 
Portadilla (numerado, pero no mostrado). En la portadilla se incluyen los 
nombres de los asesores. 

2. Agradecimientos: Se menciona a las personas o a las instancias que nos 
apoyaron durante el desarrollo del proyecto y al buen termino del mismo. Debe 
poner el nombre completo de la persona u organización, el grado académico y la 
forma en que sus aportes fueron relevantes. 

3. Resumen: (número romano en minúsculas). 

Describa de manera general la problemática que abordó en su proyecto de 
investigación, cómo la resolvió y los resultados más importantes (máximo una 
cuartilla). 

4. Índice: 

Índice de contenido (numerado con número romano en minúsculas). 

Índice de cuadros (numerado con número romano en minúsculas). 

Índice de figuras (numerado número romano en minúsculas). 

Tabla de Abreviaturas (opcional; número romano en minúsculas) 



 

 5. Introducción: (a partir de este tema la numeración es arábiga y continua de 
la numeración anterior. Ej. Si el número romano termina en vii se continua 
con la página 8). 
exponga de manera concisa el tema a tratar, debe despertar el interés del 
lector y por último, informe acerca del trabajo realizado de manera general. 

6. Descripción de la empresa u organización y del puesto o áreadel 

trabajo el estudiante. Describa la ubicación, actividad, área de influencia y 

organigrama, así como del área donde desarrollo su proyecto de Residencia 

7. Problemas a resolver, priorizándolos. 
8. Objetivos (General y Específicos): Precise los propósitos que se 

cumplieron con el desarrollo del proyecto de forma cualitativa (objetivos 
generales y particulares descritos con verbo en infinitivo) 

9. Justificación. Exponga las razones por las cuales conviene llevar a cabo el 
proyecto, desde el punto de vista personal, profesional, institucional o social. 
Muestre las ventajas de hacer el proyecto y cómo éste permite hacer un 
aporte. 
Presente el valor agregado del proyecto. 
En este apartado anote las razones, propósitos y beneficios que se obtendrán 
a partir de tu trabajo que pueden ser: conveniencia, relevancia social, 
implicaciones prácticas, valor teórico, utilidad metodológica, etc. 

Marco teórico 10. Marco Teórico (fundamentos teóricos): Refiera los antecedentes y avances 
científicos y/o tecnológicos que soportan el proyecto de residencia 

Desarrollo 11. Procedimiento y descripción de las actividades realizadas: Explica el o los 
procedimientos científico- metodológicos a seguir para cumplir los objetivos y 
metas del proyecto de Residencia Profesional, indicando las pruebas 
estadísticas, diseño experimental y técnicas a utilizar. 



 

 
 
 
 
Resultados 

12. Resultados: planos, gráficas, prototipos, manuales, programas, análisis 

estadísticos, modelos matemáticos, simulaciones, normatividades, 

regulaciones y restricciones, entre otros. Solo para proyectos que por su 

naturaleza lo requieran: estudio de mercado, estudio técnico y estudio 

económico. 

Explique el o los procedimientos científico- metodológicos a seguir para 

cumplir los objetivos y metas del proyecto de Residencia Profesional, 

indicando las pruebas estadísticas, diseño experimental y técnicas a utilizar. 

13. Actividades Sociales realizadas en la empresa u organización (si es el caso). 

Conclusiones 
14. Conclusiones de Proyecto, recomendaciones y experiencia personal 

profesional adquirida: Anotar en forma resumida lo mas importante que se 
encontró o se obtuvo sobre el proyecto de residencia que desarrollo. 
Es importante escribir que se podría hacer para mejorar los resultados del 
proyecto desarrollado. También debe plasmar en el documento sus vivencias, 
es decir, los conocimientos que adquirió 

Competencias 

desarrolladas 
15. Competencias desarrolladas y/o aplicadas: Describa las competencias 
adquiridas o aplicadas durante la residencia profesional. 

Fuentes de 

información 
16. Fuentes de información: Enuncie las referencias consultadas para la 
descripción del estado del campo o del arte, planteamiento y desarrollo del 
proyecto. Las citas deben ir en formato APA o MLA de acuerdo a las 
indicaciones de sus asesores. 



 

 
Anexos 

17. Anexos (carta de autorización por parte de la empresa u organización 

para la titulación y otros si son necesario): Incluya aquella información que 

a criterio del alumno y asesor proporciona mayor sustento al trabajo de 

residencia profesional. 

18. Registros de Productos (patentes, derechos de autor, compra-venta del 
proyecto, etc.): Solo en caso de que durante el desarrollo de la Residencia se 
haya generado un producto 

 


